Afineatién con
ios ODS

Programa
presupuestario

Alineacion con el

PMD 2024-2027 Actvidad

Inscripcion de actos y hechos
Juricios en general.

Nacimientos, Matrimonios,
Defunciones, Divorcios,
diversos tramites de inscripcion
de Extranjerias de nacimiento
Linea de (DOBLE NACIONALIDAD).
accion.1.2.1.1.Brinda
rla informacién
requerida por la
ciudadania de
acuerdo con la
normativa aplicable,
priorizando el uso de
un lenguaje claro, y
accesible.
1.2.1.2 Linea de
accién: Capacitar a
les funcionarios
municipales en el
manejoy
actualizacién
constante de
informacién publica

Realizar Correcciones
Administrativas de efrores en
los datos de los registrados en
la ciudad de Pachuca, Hidalgo.

Protocolo de las ceremoenias

para que ésta se civiles.
Acuerdo reporte en la
por un plataforma de
Huichapan transparencia
seguro, nacional de forrha
justoy oportuna. 1.2.2.2
honesto Linea de accién:

Establecer auditorias
anuales externas
sobre el manejo de
los recursos pablicos
fortaleciendo la
confianza ciudadana.

1.3 Objetivo:
Combatir la Acudir de manera mensual 2
oo..:._.“x.un: m:. la Pachuca, Hidalgo a la Direccion
administracién General del Registro del Estado

publica municipal
considerando la
participacion de la
ciudadania para
crear un entorno de
confianza en las
instituciones publicas
y fomentar la
legalidad,

Familiar, para entrega y
recepcion documentacion
generada en la oficialia.

Campafia de matrimenios

colectivos en el mes de febrero

2026.

Gestionar el empastade de los
registros de los diversos actos
realizados durante el afio 2025.

FORMATO PROGRAMA OPERATIVO ANUAL (POA) - MUNICIPIO DE HUICHAPAN 2026
Nombre de la Unidad Administrativa: Oficialia del Registro del Estado Familiar

Unidad de

Hedi Formuias

Descripeién de la Actividad Meta Indicadores

Nimero de inscripcione de
nacimientos, defunciones,
matrimonios, divorcios,

Todos aquellos actos y hechos juridicos
que se realizan en la oficialia, mismos

que son mm:mBaom por w_.ﬂ@qmoam_ 986 Hinatos: Namero SUMA
administrativo, previo requisitos para isiipeionts db hockas
cada tramite en particular. R A
juridicos extranjeros
Ndmero de inscripcion de
9 Actas de Nacimienic Numero SUMA
Todos los tramites y servicios realizados NG aM.E_.:_mﬂ.m -
por el personal administrative se 1 _._.”._m_d an sﬂmnqngo,: < NG SUMA
registran en una bitdcora de control, ya ﬁmmx_m ‘m._._._:qn__._ﬁo Hmm.
que se emplean hojas valoradas para la Mi muma_”_m_u.m con dé
expedicion de actas, asi como tripticos e AP .
debidamente foliados para el registro de 2 Actas de U.m_.z_..n.o: Nimero SUMA
les actos juridicos. ux:.m:.uim .
Numero de Inscricpion de
N/A Actas de Divorcio Numero SUMA
extranjeras
Para la gestion gratuita de la correccion
de errores en actas de nacimiento,
3»5.:1_:5 .o n._n.._._:n_o:. wm.mx.o.nm. 830 Numero de tramites que
requisito principal, una copia fiel del libro £
de archivo, asi como la ratificacion de 40 now_.m __._mw”w.ﬂ_ H«m Nomero SUMA
una carta poder. Sin embargo, de h o ,cnnwnowm ¥
confirmidad a la Ley de Ingresos, la !
expedicion de dicha copia genera un
costo.
Para |a celebracion de matrimonios Nimero de matrimonios =
civiles, se realiza el cobro o celebrados en la Oficialia ~ TUmer® SUMA
correspondiente conforme a la Ley de
Ingresos, en dos modalidades: a
domicilio o en las instalaciones de la Nintiors de taabimioniss
oficialia. De igual manera, se lleva un 36 o Nimero SUMA
registro mediante bitacora de los celentados 2 Domicilo
matrimonios celebrados.
Numero de inscripciones "
an de nacimiento generados Himero SUMA
Numero de inscripciones .
= de matrimonios generados i SHMA
Nimero de inscripcion de ”
Cada mes se acude a la ciudad de 4 divorcios generados Nomare,  SUMA
Pachuca a Ia Direccion General del 19 Nomero de anotaciones N SUMA
Registro del Estado Familiar, con el fin marginales generadas e
de realizar la entrega y recepcion de < =R
documentacion, asi comoe la verificacion 257 ”_Emoua nm.ﬁwnauﬂu ngs Numero SUMA
de todos los actos y hechos juridicos & defancion generadas
efectuados, tales como actas de . S
nacimiento, matrimonio, divorcio'y “ Numero de inscripciones .
adopcién, ademas de volantes de control dereconccimenincethijos  [Nomerol  SUMA
y reportes del INEGI. Para el traslado se generados
utiliza una unidad oficial. . s
Namero de inscripciones
0 de Adopcion de hijos Ndmero SUMA
generados
Numero de inscripciones
4 de Concubinatos Namero SUMA
generados
Se pretende realizar en el mes de
febrero 2026 camparia de matrimonios Nimero de parejas que .
colectivos en el interior del palacio 2 solicitan su matrionio civil Numam SUMA
municipal.

Se realiza el empastado de los libros
tanto de archivo como de la oficialia, con
la finalidad de que los asentamientos de
los actos juridicos cuenten con los datos 2
necesarios para su identificacion, asi
como para evitar su deterioro o
destruccion. Este proceso genera un
costo.

Nomero de libros que se
generan de todos los
registros de los actos y
‘hechos juridicos durante
el afio.

Nomero SUMA

Trimestre 1

267

42

NIA

Trimestre 2

Trimesire 3

Trimestre 4

Total Anual

NIA

42



Acuerdo
transversal

1.6 Cbjetivos
para

transversales por un

NmBﬂzu.h% Huichapan seguro,
ineluston justo y honeste.
y derechos
humanos
Linea de

accion.1.2.1.1.8rinda
r la informacion
requerida por la
ciudadania de
acuerdo con la
normativa aplicable,
priorizando el uso de
un lenguaje claro, y
accesible.
1.2.1.2 Linea de
accion: Capacitar a
los funcionarios
municipales en el
manejo y
actualizacion
constante de
informacién publica
para que ésta se

Acuerdo reporte en la
por un plataforma de
Huichapan transparencia
seguro, nacional de forma
justoy oportuna. 1.2.2.2
honesto Linea de accian:
Establecer auditorias

anuales externas
sobre &l manejo de
los recursos publicos
fortaleciende fa
confianza ciudadana

19 Oiab—

Gobierno cercano 3 "0

Atencion persenalidada a la

ciudadania con perspectiva de |

género.

Alencion personalidada a los

adultos mayeres.

Atencion personalizada a los
usuarios que solicitan doble

nacionalidad

Se realizaran capacitaciones al

personal en el ambito de
atencion a la ciudadania,

Se realizaran dos campanas de
corrrecciones de aclas durante

el afio.

Expedicion de copia certificada

de diversos actos juridicos.

Inscripcién de actos y hechos

juridicos en general.

Tramites de expedician de
permisos en general

“rinda atencion personalidada a
los ciudadanos, respetando sus
werechos humanos con igualdad.

Para |a atencion de los adultos mayores

se realiza un trato con empatia de
manera pormenorizada.

Se deben reunir los siguientes requisitos

minimas: acta extranjera {americana)
debidamente apostillada del solicitante;
identificacion oficial (INE), CURP, acta
de nacimienic y comprobante de
domicilio, tanto del solicitante como del
padre o la madre, segun corresponda.

Se gestionara ante la instancia
correspondiente la capacitacion del
personal administrativo

Se gestionara ante la Direccion General
del Registro del Estado Familiar
campanas para la correccién de actas
durante ef afio.

Se extienden copias ceriificadas de los

diversos actos juridicos, como son: actas

de nacimiento, defuncion, matrimenio,
recenocimiento de hijo y divercio. Con

fundamento en los articulos 406 y 408 de

la Ley para la Familia del Estado de
Hidalgo.

Inscripcion de diversos hechos juridicos,
como lo son: registro de nacimiento,
defuncion, matrimonio, reconocimeinto
de hijo, divorcio e inscripcion de
anolaciones marginales.

Expedicion de permisos para el manejo y
destino final de cadaveres.

80

10

8718

639

42

537

82

45

19

257

76

7

602

22

Namere de ciudadanos
que acuden a salicitar
cualquier tramite

Numero de Adultos
Mayores que acuden a
solicitar algun tramite

Numero de ciudadanos
que solicitan el tramite de
doble nacionalidad

Capacitaciones tomadas
por el personal

Numero de ciudadanos
que cumplen con los
requisitos para correccién
de actos y hechos
juridicos en general
Numero de actas de
nacimiento expedidas
Numero de actas de
matrimonio expedidas
Nomero de actas de
divorcio certificadas
expedidas
Numero de aclas de
defuncion certificadas
expedidas
Numero de actas de
reconocimiento de hijos
certificadas expedidas
Numero de inscripciones
de nacimiento generados

Numero de inscripciones
de matrimenios
generados
Numero de inscripcion de
divorcios generados
Namero de anotaciones
marginales generadas
Numero de inscripciones
de defuncién generadas

Namero de inscripciones
de reconocimiento de hijos
generados

Numero de permisos de
inhumacion expedidos

Numero de permisos de
exhumacion expedidos

Numero de permisos de
inhumacion en cabecera
expedidos
Numero de permisos de
inhumacion en comunidad
expedidos
Numero de permisos de
exhumacion en cabecera
expedidos
Namero de permisos de
exhumacion en comunidad
expedidos

Numero de permisos de
reinhumacién expedidos

Numero de permisos de
trastalo de cadaver.
Numero de copias
certificadas expedidas
Numero de copias simples
expedidas

Numero de Constancias
Generadas de no registro
de nacimienta

Numero/

Nimero

Namero

Numero

Numero

Numero

Numere

Numero

Nimero

Nuimero

Namero

Numero

Namers

Numero

Nimero

Numero

Namero

Nimero

Numere

Nuimero

Numerc

Numero

Numero

IMA

SUMA

SUMA

SUMA

SUMA

SUMA

SUMA

SUMA

SUMA

Suma

SUMA

SUMA

SUMA

SUMA

SUMA

SUMA

SUMA

SUMA

SUMA

SUMA

SUMA

SUMA

SUMA

SUMA

SUMA

18

NA

2587

62

10

7

10

24

120

1

62

10

24

120



1.0 s,
Combatir la
corrupcién en la
administracién
publica municipal
considerando la
participacién de la
ciudadania para
crear un entormno de
confianza en las
instituciones pablicas
y fomentar la
legalidad.

Sello

xpiden constancias de los diversos
. previa busqueda en los libros y en
el sistema digital, con la finalidad de
emitir diches documentos y brindar
certeza juridica a los ciudadanos.

Se realiza la expedicion de
constancias en general.

A pelicion del ciudadano, se llevan a
cabo busquedas de existencia o
inexistencia de actos o hechos juridicos,
incluyendo nacimientos, defunciones,
matrimonios y la emision de constancias
de no registro de hijos.

Busqueda en los libros.

Se realiza un expediente por cada acto u
hecha juridico, para posteriormente
generarse |a seccion archivista para su
resguardo.,

Registro y apéndices de todos
los actos y hechos juridicos
generados.

Numero de defunciones donde se
capluran datos personales, causas de
muerte, lugar de fallecimiento, folio de
certificado y nombre del certificante, de

las personas que fallecen e inscriben las
defunciones, esto de manera semanal.
Se realizan reportes a la
secretaria de salubridad piblica
al departamente de Junisdiccion
Sanaitaria IV.

Se capturan datos personales, causas
de muerte, lugar de fallecimiento, folio de
certificade y nombre del certificante, de
las p que fall e inscriben las
defunciones. Esto se reporta de
maneramensual a la Direccion General
del Registro del Estado Familiar en la
ciudad de Pachuca, Hidalgo.

Se capturan datos personales, causas
de muerte, lugar de fallecimiento, folio
de certificado y nombre del cerificante,
de las personas que fallecen e incriben
las defunciones, esto de manera

Se realizan reportes al Institulo seniinal

Nacional de Estadistica y

Geografia en la ciudad de
Pachuca, Hidalgo. Numero de defunciones donde se

capluran datos personales, causas de
muerte, lugar de fallecimiento, folio de
cgrtificado y nombre del cedificante, de
s um..mozmm qgue fallecen e incriben las
funciones, esto de manera mensual.

FRAIN LOZANO VAZQUEZ

28

81

105

257

52

Numero de Constancias
Generadas de no regisiro
de matrimonio

Numero de Constancias
Generadas de no registro
de defuncion

Numero de Constancias
Generadas de no registro
de No Hijos
Namero de oficios de
permiso de depdsito de
cenizas expedidos
Busqueda en libro de 1 A
3 Afios
Busqueda en librode 4 a
10 Afes
Busqueda en libro de 11 a
24 Anos
Busqueda en libro de 25
afios o mas

Numero de expedientes
por registro de actos u
hechos juridicos
generados.

Nimero de defunciones
inscritas en la oficialia de
manera semanal

Numero de reportes
realizados durante el mes

Nuomero de repories
realizados duante el afio

Numero de reportes
realizados durante el afio

Namer

Numero

Nomero

Numero
MNimero
Nimero
Numero

Nimero

Nimero

Namero

Nomero

Niamero

Numero

3UMA

SuUMA

SUMA

SUMA

SuMa
SUMA
SUMA

SUMA

SUMA

SUMA

SUMA

SUMA

SUMA

187

21

14

21

4



